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AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT N°02/AONO//INS/CIPM/2024
puU [0.5..562]..2024..POUR LA SOUSCRIPTION D’UNE POLICE D’ASSURANCE
MULTIRISQUES DES BATIMENTS ET MATERIELS D'EXPLOITATION DE L’INS -
EXERCICE 2025

1. Objet :

Le Directeur Général de I’Institut National de la Statistique lance un Avis d’Appel d’Offres National
Ouvert pour la souscription d’une police d’assurance multirisques des bétiments et matériels
d'exploitation de I'INS - exercice 2025

2. Consistance des prestations

Les prestations a exécuter, en un seul lot, consistent en la souscription d’une police d’assurance
multirisques des batiments et matériels d'exploitation de ’INS. La consistance de ces prestations est
détaillée dans les Termes de Référence (TDR) du présent DAO.

3- Lieu d’exécution :
Les prestations, Objet de I’ Appel d’Offres seront exécutées a I’Institut National de la Statistique.

4. Participation et origine :

La participation au présent Appel d’Offres est réservée aux Compagnies d’Assurances de droit
camerounais installées au Cameroun, remplissant les conditions prévues par la réglementation en
vigueur dans les Etats membres de la Conférence Interafricaine des Marchés d’ Assurances (CIMA).

5- Financement :
5.1- Ligne Budgétaire

Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financées par le Budget-Programme de
I’Institut National de la Statistique, exercice 2023. Sous-programme 0223. Gouvernance et appui
institutionnel. Action 1. Amélioration du cadre de travail ; Activité 2 : paiement des salaires,
primes, gratification et autres dépenses du personnel; paragraphe 620901 : autres frais du
personnel.

Le coiit prévisionnel est de vingt-cing millions (25 000 000) de Francs CFA toutes taxes
comprises.
6- Consultation du Dossier d'Appel d'Offres :

Le dossier peut étre consulté aux heures ouvrables a la Direction des Affaires Administratives et
Financiéres (Sous-direction du Budget et de la Maintenance, service des marchés) de I'INS, sis au
quartier du lac, route de I’imprimerie National, Tel. 222 22 27 44 porte 409.

7. Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres :

Le dossier peut étre obtenu a la Direction des Affaires Administratives et Financiéres (Sous-direction
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du Budget et de la Maintenance, service des marchés) de I'INS, sis au quartier du lac, route de
I’imprimerie National, Tel. 222 23 86 09 porte 409.dés publication du présent avis, contre
présentation d’une quittance de versement d’une somme non remboursable de trente mille (30 000)
francs CFA, au « compte spécial CAS-ARMP, n° 355988 » ouvert dans les agences BICEC. La copie
du recu de versement sera déposée au lieu du retrait du Dossier d’Appel d’Offres.

8. Remise des offres

Chaque offre rédigée en frangais ou en anglais en sept (07) exemplaires dont un (01)
original et six (06) copies marqués comme tels, devra parvenir & la Direction des Affaires
Administratives et Financiéres (Sous-direction du Budget et de la Maintenance, service des
marchés) de I'INS, sis au quagtier du lac, route de I’imprimerie National, Tel. 222 23 86 09
porte 409, au plus tard le ,. lDDCJZﬂZIl a 12h00 et devra porter la mention « Avis
d’Appel d’Offres National Ouvert n°02/AONO/INS/CIPM/2024 du Al.6..SEPY...2074 pour la
souscription d’une police d’assurance multirisques des batiments et matériels d'exploitation
de I’Institut National de la Statistique (INS), Exercice 2025, »

» A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement"

9. Recevabilité des offres

Sous peine de rejet, chaque soumissionnaire devra joindre a ses piéces administratives, une caution de
soumission, d’'un montant de cinq cent mille (500.000) Francs CFA, établie par un établissement
financier de premier ordre agréé par le Ministere des Finances et dont la liste figure dans la piece n°11
du DAO, valable pendant trente (30) jours au-dela de la date originale de validité des offres.

Les autres pi¢ces administratives requises doivent &tre impérativement produites en originaux ou en
copies certifiées conformes par le service émetteur ou une autorité administrative (Préfet, Sous-
préfet,...), conformément aux stipulations du Réglement Particulier de I’ Appel d’Offres. Elles devront
obligatoirement dater de moins de trois (03) mois ou avoir été établies postérieurement a la date de
signature de I’Avis d’Appel d’Offres.

Toute offre non conforme aux prescriptions du présent avis et du Dossier d'Appel d'Offres sera
déclarée irrecevable. Notamment I'absence de la caution de soumission délivrée par un établissement
financier agréé par le Ministére des Finances ou le non-respect des modeles des piéces du Dossier
d'Appel d'Offres, entrainera le rejet pur et simple de l'offre.

10- Ouverture des offres :

L'ouverture des offres administratives et techniques se fera en un temps et aura
lieu [1[}9912024 ...... a 13 heures par la Commission Interne de Passation des Marchés de
I’INS, dans la salle de réunion de I’Institut National de la Statistique (INS).

L’ouverture des offres financiéres se fera ultérieurement, aprés évaluation des offres techniques et
vérification des piéces administratives, et ne concernera que les soumissionnaires ayant un dossier
administratif complet et conforme et ayant obtenu une note technique supérieure ou égale a 80 points
sur 100.

Seuls les soumissionnaires ou leurs représentants diment mandatés, et ayant une parfaite
connaissance du dossier, peuvent assister a ces séances d'ouverture

11. Critéres d’évaluation
11. 1 Critéres éliminatoires

Les critéres ¢liminatoires du présent Appel d’Offres sont notamment les suivants :

1) Note technique inférieure a 80 points sur 100 ;
2) Absence de I’agrément CIMA dans les branches concernées ;
3) Absence ou non conformité de la caution de soumission a I’ouverture des offres ;
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4) Absence définitive d’une piéce administrative conforme au-dela 48 heures apres I’ouverture des
offres ;

5) Fausse déclaration, falsification ou substitution des documents ;

6) Absence d’un prix unitaire quantifié¢ dans I’offre financiére ;

8) Présence d’information financiere dans I’offre administrative ou technique ;

9) Absence des TRD et CCAP paraphés a chaque page, signés, datés et cachetés a la derniere page,
signature portant la mention manuscrite (lu et approuvé) avec tampon, nom et qualité du signataire ;
10) offre financiére anormalement basse (enveloppe inférieure 4 90% du budget);

11) Absence des états C4 et C11 pour les années 2020, 2021 et 2022 diment certifiés par les services
compétents du Ministére en charges des Finances .

11.2. Critéres essentiels

Les offres techniques seront évaluées sur cent (100) points selon les critéres suivants :

Notation

Critéres
(Points)
Présentation générale de I’offre 03 pts
Références générales du soumissionnaire, Ancienneté 05 pts
Références spécifiques du soumissionnaire dans les risques techniques au cours des trois 10 pt
(03) derniéres années ( 2020, 2021, 2022) P
Description détaillée des garanties offertes 17 pts
Modalités de mise en jeu de la garantie 10 pts
Couverture des engagements réglementés : moyenne (2020, 2021, 2022) 25 pts
Couverture de la marge de solvabilité : moyenne (2020, 2021, 2022) 20 pts
Cadence de réglement des sinistres dans la branche similaire au cours des cinq (05)
derniéres années ou pour la durée d’existence pour les compagnies de moins de 5 ans | 5 pts
d’age (2018, 2019, 2020, 2021 et 2022)
Couverture de réassurance dans la branche considérée (Traités en cours de validités et 5 ot
justificatifs de paiements des primes, capacité du traité principal) P
Total 100 pts

12. Méthode de sélection de I’ Assureur
L’ Assureur sera choisi selon la méthode du mieux disant.

13. Période d’exécution

La période de couverture est de douze (12) mois a compter de la date de notification de I’ordre de
service de commencer les prestations.

14. Durée de validité des offres
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Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant une période de quatre-vingt-dix (90)
jours a compter de la date de leur dépot.

15- Renseignements complémentaires:

Les renseignements complémentaires peuvent €tre obtenus aux heures ouvrables a la
Direction des Affaires Administratives et Financiéres (Sous-direction du Budget et de la
Maintenance, service des marchés) de I'INS, sis au quartier du lac, route de I’imprimerie
National, Tel. 222 23 86 09 portes 409.

Yaoundé, le mﬁ SEPT w4

Ampliations

- MINMAP (ATCR);

- ARMP (pour publication et archivage) ;
- Président CIPM (pour information) ;

- Affichage.
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OF STATISTICS DE LA STATISTIQUE
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DEPARTMENT OF ADMINISTRATIVE DIRECTION DES AFFAIRES
FINANCIAL AFFAIRS T . ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES
.................. "
SUB-DEPARTMENT OF BUDGET AND . SOUS-DIRECTION DU BUDGET ET DE
MAINTENANCE LA MAINTENANCE
PROCUREMENT SERVICE /= SERVICE DES MARCHES

OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDER No. 02/AONO/INS/CIPM/2024
OF. 0. 5..§1..2024..... TO UNDERWRITE A MULTI-RISK INSURANCE POLICY FOR
NIS BUILDINGS AND OPERATING EQUIPMENT - FINANCIAL YEAR 2025

1. Purpose

The Director General of the National Institute of Statistics hereby issues an Open National Invitation
to Tender to underwrite a multi-risk insurance policy for the buildings and operating equipment of the
National Institute of Statistics, financial year 2025

2. Nature of services

The services under this Invitation to Tender, which shall be delivered in a single lot, consist in the
underwriting of a multi-risk insurance policy for the buildings and operating equipment of the
National Institute of Statistics. Details on the nature of these services are provided in the Terms of
Reference (ToR) of these Tender Documents.

3. Place of execution
The services under this Invitation to Tender shall be delivered at the National Institute of Statistics

4. Participation and origin

Participation in this Invitation to Tender is open to Cameroonian-law Insurance Companies established
in Cameroon, and fulfilling the conditions laid down by the legislation in force in the member States
of the Inter-African Conference of Insurance Markets (CIMA).

5. Financing
5.1. Budget line

The services under this Invitation to Tender shall be financed by the Programme-Budget of the
National Institute of Statistics, financial year 2023. Sub-programme 0223. Governance and
institutional support. Action 1. Improving the working environment; Activity 2: paying salaries,
premiums, gratuities and other staff expenses; heading 620901: other staff costs.

The estimated cost is twenty-five million (25,000,000) CFA francs, all taxes included.

6. Consultation of Tender File

Tender documents may be consulted during working hours at the Department of Administrative and
Financial Affairs (Sub-department of Budget and Maintenance, Procurement Service) of the National
Institute of Statistics at Quartier du Lac, Printing Press road, Tel.: 222 22 27 44, Room 409.

7. Acquisition of Tender Documents

Tender documents may be withdrawn at the Department of Administrative and Financial Affairs
(Sub-department of Budget and Maintenance, Procurement Service) of the National Institute of
Statistics at Quartier du Lac, National Printing Press road, Tel.: 222 23 86 09, Room 409 upon
publication of this Invitation to Tender and upon presentation of the receipt of payment of the non-
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refundable sum of thirty thousand (30,000) CFA francs to the “CAS-ARMP special account No.
355988 open in BICEC branches. A copy of the remittance receipt shall be submitted upon
withdrawal of Tender documents.

8. Submission of bids

All bids, in English or French, in seven (7) copies of which one (1) original and six (6) copies marked
as such shall reach the Department of Administrative and Financial Affairs (Sub-department of Budget
and Maintenance, Procurement Service) of the National Institute of Statistics, at Quartier du Lac,
National Printing Press road, Tel.: 222 23 86 09, Room 409, no later than Elﬂ CIZUM at
12 noon and shall be marked as follows: “National Invitation to Tender No.
02/AONO/INS/CIPM/2024 of ma&.ﬂm, underwrite a multi-risk insurance policy
insurance for the buildings and operating equipment of the National Institute of Statistics (N IS),
financial year 2025”

“To be opened at the bid opening session only”

9. Admissibility of bids

All bidders must include in their administrative documents, a bid bond of five hundred thousand
(500,000) CFA francs issued by a first-class financial institution authorised by the Ministry of Finance,
and featuring on the list in document 11 of the tender documents, and valid for thirty (30) days after
the original date of validity of bids. Failure to do so shall result in the rejection of the bid.

Other administrative documents required shall be submitted in originals or true copies certified by the
issuing service or an administrative authority (Senior Divisional Officer, Divisional Officer...), in
keeping with the Special Regulations of this Invitation to Tender. Documents shall be less than three
(03) months old or must have been issued after the date of signature of this Invitation to Tender.

All bids which shall not comply with the provisions of this invitation to tender and tender documents
shall be declared inadmissible. More particularly, all bids without a bid bond issued by a financial
institution authorised by the Ministry of Finance shall automatically be rejected. Failure to comply
with the models of the exhibits of the tender documents shall result in the outright rejection of the bid.

10. Opening of bids

The opening of administrative and technical bids by the Internal Procurement Board of the
National Institute of Statistics shall take place in a single stage on L (1.202.. at 1 pm in
the meeting room of the National Institute of Statistics (NIS).

The opening of financial bids shall take place later, after assessment of technical bids and verification
of administrative documents, and shall only concern bidders with a complete and compliant
administrative file rated with a technical score equal to or above 80 points out of 100.

Only bidders or their duly mandated representatives, with perfect knowledge about the file may
attend these bid opening sessions.

11. Assessment criteria
11. 1. Eliminatory criteria

The eliminatory criteria of this Invitation to Tender are as follows:

1) Technical score below 80 points out of 100;
2) Absence of CIMA approval in relevant branches;
3) Absence or non-compliance of the bid bond at the bid opening session;
4) Absence of an administrative document 48 hours after the opening of bids;
5) False statement, forged documents or replacement of documents;
6) Absence of a quantified unit price in the financial bid;
8) Presence of financial information in the administrative or technical bid;
9) Absence of ToR and CCAP initialled on each page, signed, dated and stamped on the last page,
signature with the handwritten note (read and approved) with the signatory’s stamp, name and
capacity;
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10) Abnormally low financial bid (amount below 90% of the budget);

11) Absence of C4 and C11 statements for the years 2020, 2021 and 2022 duly certified by the

competent services of the Ministry of Finance.

11.2. Essential criteria

Technical bids shall be assessed on one hundred (100) points according to the following criteria:

Rating
Criteria
(Points)
; . 03
General presentation of the bid :
points
. , - 05
Bidder’s general references, seniority .
points
Bidder's specific references in technical risks over the past three (03) years (2020, 2021,| 10
2022) points
; e 17
Detailed description of guarantees offered .
points
g 10
Warranty terms and conditions .
points
;e 25
Coverage of regulated liability: average (2020, 2021, 2022) ssolhts
Solvency margin coverage: average (2020, 2021, 2022) s
y marg ge: g ) ) points
Claims settlement pace in the similar branch over the past five (05) years or for the
duration of existence for companies less than 5 years old (2018, 2019, 2020, 2021 and | S points

2022)

Reinsurance coverage in the branch considered (valid treaties and proof of payment of]

premiums, capacity of the main treaty) points
Total 10(.)
points

12. Insurer selection method
The successful bidder shall be selected according to the best bid selection method.

13. Period of delivery

The coverage period shall be twelve (12) months, as of the date of notification of the service order to

start the services.
14. Period of validity of bids
Bidders shall be bound by their bids for ninety (90) days as of the date of their submission.

15. Additional information
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Additional information may be obtained during working hours at the Department of
Administrative and Financial Affairs (Sub-department of Budget and Maintenance,
Procurement Service) of the National Institute of Statistics, at Quartier du Lac, National
Printing Press road, Tel.: 222 23 86 09, (Room 409).

Yaounde,m i SePr 2024

Copies to:
- Minister of Public Contracts (for the record);

- Public Contracts Regulatory Agency (f
publication and filing);
- Chairperson of the Internal Procurement B
(for information);

- Posting.
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